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CONVENCAO

e A Solicitagao de Alteragéo de Processos sera referenciada, nas instrugdes posteriores, por sua sigla - SAP;
e Somente o coordenador do processo pode solicitar uma SAP;

o Nao existe limite de submiss&o de SAP’s;

e Apds sua submissdo, a SAP ndo pode ser alterada ou excluida;

¢ A SAP néo finalizada e/ou ndo submetida impede a inicializagéo de nova SAP;

e As SAP’s devem ser submetidas até 60 dias antes do término de execucao do processo, exceto para 0s
casos de encerramento;

e Os modelos de documentos (declaragbes e formularios) necessarios a analise das SAP’s, estéo
disponiveis para download na pagina da FAPEMIG (https://fapemig.br/pt/menu-servicos/formularios/);

o As alteragdes que exigem o envio de documentos para subsidiar a anélise n&o serdo apreciadas sem o
seu envio;
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TIPOS DE SAP’s

Para atender as necessidades do Processo, assim como de seu coordenador, as alteragdes foram
definidas e tipificadas da seguinte forma:

SAP’s Disponiveis para Solicitagao

~

1. Cancelamento 2. Encerramento

3. Substituicdo de Coordenador 4. Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora
9. Alteracdo da Equipe 6. Prorrogacéo de Prazo

7. Alteragéo do Titulo 8. Outros/Orgamentos

\ 4
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DOCUMENTACAO

Documentos Exigidos para cada SAP

Cancelamento
v" Oficio assinado por todas as instituicdes participantes concordando com o cancelamento;

Encerramento
v Oficio assinado pelas Instituicdes Outorgadas expressando sua anuéncia ao encerramento do processo;

e Substituicao de Coordenador
v Declaragéo de anuéncia do novo coordenador;
v" Declaragdo de anuéncia da instituigao executora;
v Declaragéo de anuéncia da instituicdo gestora;
% Os modelos dos documentos supracitados estdo disponiveis para download na pagina da FAPEMIG
(https://[fapemig.br/pt/menu-servicos/formularios/)

e Substitui¢ao de Instituicao Gestora/Executora
v" Declaragdo de anuéncia da instituicdo atual;
v" Declaragdo de anuéncia da nova instituigao;
% Os modelos dos documentos supracitados estdo disponiveis para download na pagina da FAPEMIG
(https://fapemig.br/pt/menu-servicos/formularios/)

e Alteragao da Equipe
v" Declaragéo de anuéncia de cada um dos novos membros, contendo o plano de trabalho;
+ O modelo do documento supracitado estd disponivel para download na pagina da FAPEMIG
(https://[fapemig.br/pt/menu-servicos/formularios/)

e Prorrogacao de Prazo
v Formulério de Prorrogagao de Prazo - Relatério Parcial de Atividades;
«» O modelo do documento supracitado esta disponivel para download na pagina da FAPEMIG
(https://fapemig.br/pt/menu-servicos/formularios/)

e Outros/Or¢gamentos
o Formulario 48:
v" Devidamente preenchido e assinado pelas Instituigdes Outorgadas (Gestora e Executora);
v' Dispensavel apenas para alteragdo de metodologia e/ou objetivos;

o Orgamento Pro-forma:
v Quando a alteragéo no valor de equipamentos superar 50% do valor previsto;

o Extrato da Conta do Projeto:
v Quando solicitada aprovagao para utilizar os rendimentos da aplicagdo financeira;

Observacgao:

e Aalteragéo da metodologia aprovada e/ou do(s) objetivo(s) (que ndo acarrete alteragéo no titulo) ndo precisam ser submetidas por
meio do formulario 48 (Alteragdo no Orgamento de Processos);

e No campo Descrigao é necessario informar os dados atuais, seja o objetivo ou a metodologia, e os pretensos;

e O campo Justificativa deve apresentar as razes para a mudanca e quaisquer informagdes pertinentes a analise desta;
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MANUAL SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE PROCESSOS - EVEREST

OBSERVACAO

O processo para utilizagao da SAP, se divide em dois momentos:

e Antes da Assinatura do TO (Termo de Outorga)
o O pesquisador pode solicitar:
v" Cancelamento;
v' Substituicdo de Coordenador;
v’ Substituicao de Instituicdo Gestora/Executora;

o Apobs a Assinatura do TO (Termo de Outorga)
o O pesquisador pode solicitar:

v' Encerramento;
v' Substituicdo de Coordenador;
v' Substituicao de Instituicio Gestora/Executora;
v' Alteragdo da Equipe;
v' Prorrogacéo de Prazo;
v" Alteragéo do Titulo;
v" QOutros/Orgamentos;
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COMO FAZER LOGIN

B O M= @00 B|a @ ® & @&|B|0|0|4&8 O ebestssmodeGestiodar x | +

¢ O (Tl T o % 00 x @ :

utilitérios v

R
S5

& LOGIN

Login ou E-mail:

vantuir
Senha: \
Esqueci oglnhar

Reenviar e-mail de ativacio

= Login

FAPEMIG - FundagZo de Amparo & Pesquiss do Estado de Minas Gerais
Av. |osé Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Davidas / Suporte

Acesse 0 Sistema Everest via Internet, através do endereco:

http://everest.fapemig.br

1. Digitar o Login ou E-mail

¢ |dentificador do usuério;
2. Digitar a Senha

e Previamente cadastrada;
3. Clique no botéo “Login”
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PROCEDIMENTO PADRAO

= @ X
B &M =2 @D QB & @|®| & @ | O O|& |0 deest-sstemadeGestiodaF x | +
< G @ Naosequro | testeeverestfapemigubr/Solicitacoes/acompanhar_processos * @ 0 x| @ :
X LR elatério Final ~  Utilitdrios ~  PCRH ~ S — " —
Q, i R Usudrios v Solicitagdes v Relatério Final v Utilitdrios v PCRH - ——
Q\Q'@Q).smma v Clentiico v e

(5 ) s

& Home » So ORI Acompanhar Processos & Hom — z tar solicit e »
Usuirios online: 10
Membro de Equipe e
. e . + Nova Solicitag3o de Alteragdo
@ Listagem da(s) solicitagdo(5es) de Alteragdo do Processo AAI-00001-17
@ Acompa d Mostar 10+ regitos e v WA eow rar:
. luir tinuar

1D. Solicitaghio I Processo Data Cadastro Situagho

Usar um dos filtros abaixo para selecionar os processos. ARLOO0O1-17 1510422019 Aguardsndo Submissso

Ano do Processo:

‘ Todos v ou - - - Selecione uma op¢do - - - e

v
P——sclc
Mogar 10 csv Procurar:
2019
N° do ;gg Relatorio Indicar Solicitar
Processo | “Modalidade Situagdo Observacdo final Bolsista Alteragdo NUmero SEI
rocesso: analise
restacio de Contas:
ela inal

e 2016
AA0D001-17 2015 ACKO

(4 - 4 N/A

2013
2012 . .
CN-00002-17 2011 TECNOLOGICA 4 & NiA
2010 o
2009
2008
ACN-00053-17 | | 2007 TECNOLOGICA - rd N/A
ACN-00090-17 | 004/2017 - APOIO A NUCLEO DE INOVACAO TECNOLOGICA - rd N/A

testesverest fapemig br/Solicitacoes/acompanhar_processos

O procedimento padréo utilizado na submisséo de qualquer tipo de alteracdo em processos sera
apresentado a segquir:

v’ Para solicitar uma SAP é necessario trilhar por este caminho até chegar o momento de
selecionar o tipo de SAP a ser solicitada.

1. Solicitagbes
o Acesse 0 menu “Solicitagoes”;
2. Acompanhar Processos
e Acesse 0 submenu “Acompanhar Processos’;
3. Ano da Chamada/Modalidade ou Ano do Processo
o Neste item, selecione uma das opgdes disponiveis:
v" Ano referente & Chamada/Modalidade ou Todos;
v" Ano referente ao Processo ou Todos;
4. Solicitar Alteragao
¢ |dentifique na listagem (primeira coluna a esquerda) o numero do processo para o qual vocé
deseja solicitar uma SAP;
e Uma vez localizado o processo, clique no icone ¢ na linha correspondente ao processo a ser
alterado;
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5. Nova Solicitacao de Alteracao

Clique no botdo “Nova Solicitagao de Alteragao”, para criar uma SAP;

Quando uma SAP é criada, um codigo é associado ao processo de alteragdo. Esse cddigo
somente sera disponibilizado com a finaliza¢do da solicitacdo aberta e, consequentemente, sua
disponibilizagdo para analise da FAPEMIG;

A estrutura do codigo: SAP-00801-19

| .
| | L Ano

| L Numero Sequencial
L Identificador do Cédigo

e Este cddigo sera usado para acompanhar o pedido;
6. Situacao
e Se para este Processo (Ex.: AAI-00001-17) existir uma SAP “Aguardando Submisséo”, ndo

sera possivel criar uma nova SAP enquanto esta nao for finalizada e submetida ou excluida;

Apos o preenchimento da SAP, a coluna “Situacdo” apresentara seu status atual:

Aguardando Submissao
Solicitagdo aguardando submisséo a FAPEMIG.

s NOTA: Esclarecemos que é de responsabilidade do(a) coordenador(a) a finalizagdo
do processo, uma vez que esta Fundagdo ndo se responsabilizara pela néo
submissédo da SAP para analise.

Em Andlise
Solicitacdo recebida e em processo de analise para parecer final.

Nao Recomendado
Solicitacdo preenchida com dados inconsistentes ou documentos incompletos,
impossibilitando a analise correta do pedido, ou SAP indeferida pela insténcia julgadora.

Finalizado
A solicitagdo foi analisada e ja teve seu tramite encerrado, tendo a resposta sido
encaminhada, ao pesquisador e Gestora, através do e-mail cadastrado no Everest.

s NOTA: O correto cadastro no Sistema Everest e sua atualizagdo oportuna é
essencial para que a comunicagdo enviada Seja entregue.

7. Continuar

e Clique no icone = para finalizar o preenchimento da SAP e assim poder submeté-la;
8. Excluir

e Para excluir a SAP, clique no icone I;
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CANCELAMENTO

- - . . N = a x
& (O M|=2 @@ 0|32 |®| & | ©® & | & | O Eveest-Sstemade GestiodaF x | +
<« C @ Nao seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesPracesso/formulario/CRE-00006-19/SAP-00863-19 * © 9 = @ :
QQ’Ré\ Usuarios v  Solicitagdes v  Relatério Final ~  Utilitdrios ¥~ PCRH ~ T T—— . —
=i [ S Sessd0:01:54:48
Q/ L Sistema Cientifico Perfil atual: ADM - DTIC
# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » CRE-00006-19 » SAP-00863-19

Usuérios online: 24

@ Solicitagdo de Alteragdo SAP-00863-19 do Processo CRE-00006-19

0O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagdo de alteragdo.

Alteracdes necessarias
@ Formularios de alteragdes necessarias

Cancelamento

| Cancelamento
Documentos Eletriiacos
Substituicdo de coordenador @
Finalizar
0 0 Substituicdio de Instituicdo Gestora/Executora

FAPEMIG - Fundagio de Amparo & Pesquiss do Estado de Mines Gerais
Av. José Candico da Silveira, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: {(31) 3280-2100 - Dividas / Suporte

e Cancelamento - Significa que o processo ndo sera executado e o Termo de Outorga néo foi
assinado e publicado;
v" Nao é possivel cancelar o processo depois da publicacdo do Termo de Outorga, neste caso, 0
pesquisador devera solicitar o seu encerramento;

9. Cancelamento
e Marque a “checkbox” Cancelamento;
e E possivel marcar mais de uma opgao;
10. Salvar
o Clique no botéo “Salvar”;
11. Cancelamento
¢ Clique na aba “Cancelamento’;
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- o x
B[O ™| BID|O|3|&] (@ & | @ |® O O & | O Everest-Sistemade GestiodaF X | +
< G @ Mo sequro | testeeverast fapemig.br/home/index * ©@9 % @ :
QQ’R Usuarios v Solicitagdes ~  Relatorio Final ~  Utilitérios ~ PCRH - T —— - —
o ; o (GrT Sessd0:01:58:28
< \';33 J‘);memﬂ Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
# Home

Usuérios online: 12
@ Solicitagdo de Alteragdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéao no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagéo de alteragéo.

N . Data do cancelamento *
AlteracBes necessarias

16/04/2019

Cancelamento

Justificativa *

Documentos Fletronicos Descreva novos motivos que levaram ao (aﬂ(elamentul

2
1950 caracteres restantes
+ Salvar Novo Cancelamento

Listagem da(s) solicitagdo(8es) de alteragdo

Novo Cancelamento

15/04/2019 Descreva os motivos que levaram ao cancelamento.
FAPEMIG - Fundaco de Amparo & Pesquisa do Estado /
re - MG - Tel

Av_José Céndido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP- 31.035-536 - Belo Hol 2100 - Diividas / Suporte

Justificativa Excluir

o)

12. Data do Cancelamento
¢ Informe a Data do Cancelamento;
13. Justificativa
e Descreva os motivos que levaram ao Cancelamento;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
14. Salvar Novo Cancelamento
¢ Clique no botao “Salvar Novo Cancelamento”;
15. Listagem de Solicitagoes
e Para excluir “Solicitacdo” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone 1
o Para alterar “Solicitagcdo” da Listagem de Solicitagbes, simplesmente refaga os passos 12 ao
14 para sobrepor a atual;
16. Documentos Eletrénicos
e Clique na aba “Documentos Eletronicos”;
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- o x
B | ® m|l=R|D|OQ|3|4&] R & |@|©® & 0| & | O Everest-SstemadeGestiodaF X | +
&« C A Naoseguro | testeeverestfapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 *r ©® 0 = ° H

QQ’R Usudrios v  Solicitagdes ~  Relatdrio Final v Utilitdrios v PCRH v - — - ——
A s o (G Sessao:01:57:15
& () Opsistema Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
A& Home b AlteracoesProcesso b Formulario » AAI-00001-17 b SAP-00201-19 3
Usuérios online: 15

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de
solicitagdo de alteragéo.

Alteragdes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

R AVISO! 56 m arquivo por / rvidor, limp
Documentos Eletrénicos ExtensBes o 4
Tamanho /
Finalizar link de upload que no for utilizade e portanto estiver vazio & nio aplicavel :lica,ﬂs no
icone.
’l
G
’ N&o
Descrigdo: Arquivo atual 4 Enviar novo arquivo Aplicavel Remover
9 Outros No foi enviada nenhum arquivo ainda. Nenhum arquivo selecionado L] Enviar arquivo 8
1

Est
Ess

—

outros N#o foi emviado nenhum arquivo ainda
outros NZo foi enviado nenhum arquivo gfiifa

FAPEMIG - Fundagio de Amparo & Pesquisa do Estade de M
Av.José Cancico da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP- 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefon

3280-2100 - Diividas / Suporte

colher arquivo 1

1 I

Nenhum arquiva selecionado : T : a :
= - 1 1 1
Nenhum arquivo selecionad ! a8 i

20)

17.Escolher Arquivo
e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;
e Tamanho do Arquivo:
v" 3 MB - Maximo;
¢ O envio da declaracédo de anuéncia das Instituicdes Executora e Gestora € obrigatrio;
18. Enviar Arquivo
o Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload,;
e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;
e E obrigatério fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou n3o;
19. Nao Aplicavel
e (Caso néo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel’;
20. Remover
e Clique no icone EX para “Remover’ o arquivo;
21. Finalizar
¢ C(Clique na aba “Finalizar”;

ANANE NN
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[ i T

{ Outros Escolher arquivo | Nenh
Altera

1
B M BID|Q|B|: ® (& (OB O 0|2 | O tverestSstemadeGestioda? X | 4 i f’j) B T —
Y o 0001 :
&« C (@ N3o seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 1
FAPEMIG 1
Q’Ré\ r------_----._-----.— ------------------------- -----ﬁ Processo: N° Alteracio: =
AN-00001-17 SAP-Q0EOE-19
~ N
c\ OV . ) . aotioret nemover situacso do rocesso !
L i 2 a a plicivel  semover § acto ]
§ outes Escoler arquio | Nenhum arauivo selecionace a! I
I : I
# [EEzcsrs] a |
]
]

N - Outros t Escolher arquive | Nenhum arquive selecienade Enviar arquivo
g Sollcltagl -

n.
Vo isador devera pr F as abas que deseja realizar solicitagéo de alteragéo no processo. Podem ser preeng™
\ solicitagéo de alteragéo. Tl

Q Verificar proposta

3280-2700 - Duvidas / Suporte

22.Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler 0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
23.Visualizar Termo
e Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
e Clique no botéo “Verificar Proposta”;
o (Caso exista alguma pendéncia, uma notificacéo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
25.Pendéncias
e Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e 0O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicada a solucao, neste caso, ele aponta para a aba “Documentos Eletronicos”;
26. Documentos Eletronicos
¢ C(Clique na aba “Documentos Eletronicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 22 e 24;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27.Finalizar Proposta
¢ Clique no botao “Finalizar Proposta”;
28. Confirmar Envio
o Clique no botéo “Sim”, para submeter a SAP;
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ENCERRAMENTO

- - . = o X
& (A M2 | @|Q|QO|B|a|@|®|&|@|©® & | & | et -SstemadeGestiodar x | +
& > C @ Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00875-19 * © 0 % @ :
Q’Ré‘ Usudrios v  Solicitagdes v Relatorio Final v  Utilitarios v PCRH v —— — - —
~\V 2 X < T Sessd0:01:57:48
< O \s‘)s'mma clenrico Perfil atual: ADM - DTIC

A Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 » P
Usudrios online: 31

@ Solicitagdo de Alteracdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de alteragédo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitacédo de alteragéo.

@ Formularios de alteragdes necessarias

v| Encerramento
A aba Encerramento ndo pode ser solicitada com outras abas.
Substituicdo de coordenador

@ Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora

Alteracdes necessarias

Alteracdo da equipe

Prorrogacdo de prazo

Alteracdo do titulo 0
Outros/Orgamentos

tado de Minas Gersis
MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Duvidas / Suporte

e Encerramento — Pode acontecer, caso aprovado previamente pela FAPEMIG, com a prestacdo
de contas técnicas e cientificas das atividades executadas ou com a devolugdo integral dos
recursos (corrigidos), caso nenhuma atividade tenha sido executada;

9. Encerramento

e Marque a “checkbox” Encerramento;

o Neste caso especifico, ndo é possivel marcar mais de uma opgao;
10. Salvar

o Clique no botéo “Salvar”;
11. Encerramento

¢ Clique na aba “Encerramento’;
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- [m] x
B | Im|= @& 0|3 4| | |& | @|©® & | & | O everest-SstemadeGestioda x | +
< C A Nioseguro | testeeverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-D0875-19#%tab_encarramentos f ®0 = @ :

$’ Usuarios ~  Solicitacdes ~  Relatério Final v Utilitarios v PCRH o — - —
=y J\ » S o Sessdo:01:57:28
& () OAsistema Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
# Home ) AlteracoesProcesso b Formulario b AARD0001-17 b SAP-00875-19 )
Ususrios online: 34

 Solicitacdo de Alteragdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagéo de alteragéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagdo de alteragdo.

Data do encerramento *
AlteracBes necessarias
21/05/2019 i A data de encerramento nio pode ser inferior a data

Encerramento de hoje.

cumentos Eletrdnicos Justificativa *

Fin / @ Descreva novos motivos que levaram ao encerramento.

1¢) )
1949 caracteres restantes
+ salvar Novo Encerramento

Listagem da(s) solicitagdo(des) de alteragéo/

Novo Encerramento 0 Justificativa Excluir

21/05/2019 Descreva 0s motivos que levaram ao encerramento. W
FAPEMIG - Fundag o Estado
Av. José CBndido de Silveira, 1 o - Bel - Tel 100 - Dividas / Suporte

12. Data do Encerramento
¢ Informe a Data do Encerramento;
e A data informada, ndo pode ser inferior a data atual;
13. Justificativa
e Descreva os motivos que levaram ao Encerramento;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
14. Salvar Novo Encerramento
¢ Clique no botao “Salvar Novo Encerramento’;
15. Listagem de Solicitacoes
e Para excluir “Solicitacdo” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone IT;
o Para alterar “Solicitagao” da Listagem de Solicitagdes, simplesmente refaga os passos 12 ao
14 para sobrepor a atual;
16. Documentos Eletrénicos
¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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- o X
& O M= RD|O|3|&| W& | @ |©® & | & | D bverest-SstemedeGestiodat X | +
< C A Nioseguro | testeaverest fapemiq.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 * @9 x| @ :

AQ’R Usuarios v~  Solicitacdes ~  Relatdrio Final ~  Utilitarios ¥ PCRH v . — - ——
N S Sessa0:01:57:15
Q' &3 ) ASistema Cientifico v Perfil atual: ADM - DTIC
# Home » AlteracoesProcesso b Formulario b AAR00001-17 b SAP-00201-19 i
Usuérios online: 15

# Solicitagdo de Alteracdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de ) ~gde uma aba por
solicitagdo de alteragdo.

Alteragdes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento
R / ridor, limp
Documentos Eletrénicos 4
4
Finalizar pl 1 Iicaoﬂana
/
4
4
4 N&o
Descrigdo: Arquivo atual ’, Enviar nove arquivo Aplicavel Remover
9 Qutros N3o foi enviade nenhum arquivo sinda. : Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada
outr N&o fi d !
]
1
outr Nao fi i 1
José Candido d
17.Escolher Arquivo

e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;

e Tamanho do Arquivo:

v" 3 MB - Maximo;

e O envio da declaragéo de anuéncia das Instituigdes Executora e Gestora é obrigatorio;
18. Enviar Arquivo

e Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload;

e S0 € possivel enviar um arquivo por vez;

o E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou no:
19. Nao Aplicavel

e (Caso ndo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel”;
20. Remover

e Clique no icone EX para “Remover” o arquivo;
21.Finalizar

o C(lique na aba “Finalizar”;

DN NI NI NN
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MANUAL SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROCESSOS - EVEREST

1 Outros Escolher arquiva | Nenhu:
Alterat

PR
B ] BIDO[B|a ®E|® ©® O D& | D everest-SstemadeGestiodaF x | + i "“’j) Solcitacso de aterag
2
< C @ Nio seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 I
FAPEMIG
- - . T - - processo: W iteraga:
QQI Ré\ i ass 0000117 SAPO0RIE1S
2
& \‘;)5‘9)" Descrigh Arg | 2 q Aplicavel m r=
| oures Escolher arquive | Nenhum arquive s [Errep—— B8 ]
' :
]
- EZ=23
1
1
]

Escolher arquive | Nenhum arquive selecionade Enviar arquivo

ot
\ s
\ solicitagdio de alteragéo. Teietones do contato:

Nome:
AN

PV
Natur
O pesquisador deverd preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragfo no processo. Podem ser preen:i"

Q, Verificar proposta

22. Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler o0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
23.Visualizar Termo
o Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
e Clique no bot&o “Verificar Proposta”;
e (Caso exista alguma pendéncia, uma notificacéo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
25.Pendéncias
e Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicada a solucéo, neste caso, ele aponta para a aba “Documentos Eletroénicos”;
26. Documentos Eletronicos
o C(lique na aba “Documentos Eletrénicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 22 e 24;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27.Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
28. Confirmar Envio
o Clique no botao “Sim”, para submeter a SAP;
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SUBSTITUICAO DE COORDENADOR

) . - o x
B |(® Ml @ @|OQ|B |2 |@|®| & @|® O O| & | D eveest-SstemadeGestiodab X | +
& € @® Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAl-00001-17/SAP-D0875-19 w 0 =@ :
@Ré\ Usudrios v Solicitagdes v Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v —— — - —
S\ AL Y @ Sessdo:01:54:55
Q/ @)3 J‘)S‘Stsma aige Perfil atual: ADM - DTIC
# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI00001-17 »  SAP-00875-19 Usuérios enfine: 10

# Solicitagdo de Alteracdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteracéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagédo de alteragéo.

Alteracdes necessarias
@ Formularios de alterages necessarias

Substituicdo de coordenador
Encerramento
D s Eletronicos N
Documentes Eletionico A A 3ba Encerramento n3o pode ser solicitada com outras abas.

v| Substituicdo de coordenador
Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora
Alteracdo da equipe

Prorrogacdo de prazo

Alteracdo do titulo
‘Outros/Orcamentos

Finalizar

¢ 0O novo coordenador, devera:
v" Preencher todos os requisitos exigidos pela chamada e previstos no manual da FAPEMIG;
v" Possuir experiéncia compativel com a proposta (item a ser avaliado por especialistas);
v' Apresentar declara¢ao aceitando assumir a coordenagao do processo;
v Apresentar documentos exigidos no topico “DOCUMENTACAQ’, referente a0 modulo
“‘Substituicdo de Coordenador”;
v" Possuir curriculo Lattes atualizado;

9. Substituigao de Coordenador

e Marque a “checkbox” Substituigao de Coordenador;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

o Clique no botéo “Salvar”;
11. Substituicao de Coordenador

e Clique na aba “Substituicao de Coordenador”;
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MANUAL SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE PROCESSOS - EVEREST

B (O Ml B[(0D|Q B |a @ ®| & & ©® O & O et SstemadeGestiodab x | +
<« @ A Nioseguro | testasverest fapemmig.br/AlteracossProcesso/formulario/ AAI-00001-17/SAP-00806-19#coordenador

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00806-19 do Processo AAI-00001-17

* @0 = @

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de alteracdo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por

solicitagdo de alteragdo.

Alteracdes necessarias Aviso:
+ 0 pesquisador devers encaminhar declaragio do novo coordenad. itando assumir a coordenagio do projeto.

Substituicdo de coordenador

Documentos Eletrénicos a Coordenador Atual

VANTUIR OLIVEIRA

Finalizar

& Buscar Novo Coordenador
CPF ou e-mail do coordenador cadastrado no sistema *

Q Buscar

Nome completo CPF Email
LEONARDO DA CONCEIGAO COSTA

@ Justificativa *

Descreva o motivo para a troca de coordenador.

@ Listagem da(s) solicitagdo(des) de a acdo

Coordenador Atual @ Novo Coordenador Justificativa Excluir
jzf

VANTUIR OLIVEIRA WVANTUIR OLIVEIRA Descreva o motivo
FAPEMIG - Fundaggo de Amparo & Pesquiss do Estada de Minas Gerais / @
ite - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Dividas / Suporte @

v José Candido de Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizoni

1954 caracteres restantes

12. Buscar Novo Coordenador
¢ Informe o CPF ou E-mail do novo coordenador, previamente cadastrado na FAPEMIG;
e Clique no botao “Buscar’;
13. Justificativa
e Descreva 0 motivo que levou a troca do coordenador;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
14. Salvar Novo Coordenador
¢ Clique no botao “Salvar Novo Coordenador’;
15. Listagem de Solicitacoes
e Para excluir “Solicitacdo” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone IT;
o Para alterar “Solicitagcdo” da Listagem de Solicitagbes, simplesmente refaga os passos 12 ao
14 para sobrepor a atual;
16. Documentos Eletrénicos
¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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MANUAL SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE PROCESSOS - EVEREST

- o x
B | M| B|ID[©@|3|4&] | ® | & | ®@|©® & 0| & | O Everest-Sistemade GestiodaF X | +
< C A N3o seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 r ©® 9 = o H
QQ’R Usudrios ~  Solicitagdes ~  Relatério Final v Utilitdrios v PCRH v o — - ——
P ) ISP Sessd0:01:57:15
L) J‘) slstema Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
# Home b AlteracoesProcesso b Formulario b AA00001-17 b SAP-00801-19 .
Usuarios online: 15
. P x X CAD ANRNAT 10 A Draracen ARALOARNA 47 = ——— - ————
# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00801-19 do Processo AAI-00001-17 I x :
. « s poF v O | Pesquiapor
1

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagéao de ~=de uma aba por

solicitagdo de alteragdo.

AlteragBes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

Documentos Eletrdnicos

Finalizar

Nao
Aplicavel Remover

Descrigdo: Arquive atual

9 Outros No foi enviado nenhum arquive ainda.

>

17.Escolher Arquivo
e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;
e Tamanho do Arquivo:
v" 3 MB - Maximo;
e O envio da declaragdo de anuéncia do novo coordenador e das Instituicbes Executora e
Gestora € obrigatorio;
18. Enviar Arquivo
e Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload;
e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;
e E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou no;
19. Nao Aplicavel
e (Caso ndo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel”;
20. Remover
e Clique no icone EX para “Remover” o arquivo;
21. Finalizar

o C(lique na aba “Finalizar”;
Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG 18
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MANUAL SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROCESSOS - EVEREST

o ™M B|D|O©|B|la ® & @ D O 3 | & | 75 Everest- Sistema de Gestiodal X | +

=
FAPEMIG

Processo: N Alteragdo:
Ax-00001-17 SAR-0OB06-19

sitvacso 8o processe:
Em andise

Naturalidade:
O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteracéo no processo. Podem ser preon%”‘

\ solicitagdo de alteragéo. Teietones de contato:

...
\
\
A
\
\
\

A
\

e \
\ o
;é b

Q Verificar proposta

22. Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler 0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
23.Visualizar Termo
¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
e Clique no bot&o “Verificar Proposta”;
e (Caso exista alguma pendéncia, uma notificagdo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
25.Pendéncias
o Arquivos desnecessarios deveréo ser registrados com a opgao “Nao Aplicavel’;
o O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugao, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos’;
26. Documentos Eletronicos
¢ C(Clique na aba “Documentos Eletronicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
e N&o tendo arquivos para enviar, clique no icone L= referente a “N&o Aplicavel”, para cada
arquivo;
¢ Clique na aba “Finalizar” e repita 0s passos 22 e 24;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27.Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
28. Confirmar Envio
o Clique no botao “Sim”, para submeter a SAP;
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MANUAL SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE PROCESSOS - EVEREST

SUBSTITUICAO DE INSTITUICAO GESTORA/JEXECUTORA

& | O M|l B|Q|Q|B|a|@|®|6|@|® & | & | O eveest-SstemadeGestiodat X | + - o X

& > C O Nioseguro | testeeverestfapemigbr/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00875-19 % © 0 x @ :

o e Sessdo:01:58:12
) \Sistema Cientifico e

Q,Ré\ Usudrios v  Solicitagdes ~  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v
R

SO

# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 » $
Usuérios online: 12

(# Solicitagdo de Alteragao SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

5

O pesquisador devera pr
solicitacdo de alteracéo.

P as abas que deseja realizar solicitacdo de alteragé@o no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por

Alteraces necessarias

B Formuldrios de alteragdes necessérias

Encerramento

A A aba Encerramento nio pode ser solicitada com outras abas.

Substituicdo de coordenador
[v| Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora

Alteracdo da equipe

Prorrogaco de prazo @

Alteracdo do titulo
|_| Outros/Orcamentos

FAPEMIG - Fundag8o de Amparo & Pesquisa do Estado de Minas Gersis
Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: {(31) 3280-2100 - Duvidas / Suporte

9. Substituicao de Instituicao Gestora/Executora
e Marque a “checkbox” Substitui¢ao de Instituigao Gestora/Executora;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

o Clique no botéo “Salvar”;
11. Substituicao de Instituicao Gestora/Executora
e Clique na aba “Substituicao de Instituicao Gestora/Executora’;
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- [u} x
B M= 000 B |a@ ®| & @ © & O|&| O bveest-sstemadeGestiodar x | +
<« C A Nzoseguro | testesverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00807-19#tab_executora r ® 09 x @ :
Q,R Usuarios ~  Solicitagdes v Relatério Final v Utilitarios ~ PCRH v o — - —

A . " ’ o Sessao:01:57:36
\&3 \S}-S\slema daiieD Perfil atual: ADM - DTIC

)

#& Home b AlteracoesProcesso » Formulario » AA-00001-17 b SAP-00207-19

@ Solicitacdo de Alteracdo SAP-00807-19 do Processo AAI-00001-17

Usuarios online: 10

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagdo de alteracéo.

AlteracBes necessarias Aviso:
- uisador deverd anexar a
eou a nova
Substituicdo de Instituicdo re s.
Gestora/Executora
D entos Eletronicos Gestor
roponente Atual

Instituigdo Execu

UFMG - Univer:

Nova Instituigdo Executora / Proponente *

- - - Escolha uma instituicdo executora / proponente - - - -
Justificativa *
Descreva os motivos para a alteracio da Executora ou Gestora.
p
1939 caracteres restantes
-+ salvar Nova executora / Proponente
Listagem da(s) solicitacdo(des alteracdo
Executora Atual Nova executora Justificativa Excluir

UFMG - Universidade Federal de Minas IDENE - Instituto de Desenvolvimento do Norte e Nordeste de Minas Descreva o5 motivos para a alteragdo da a/

aga
Gerais Gerais Executora:
FAPEMIG - Fundaggo de Amparo & Pesquiss 6o Estado de Minas Gerais
Ay José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizente - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Dividas / Suporte

e 0 pesquisador, devera:
v Apresentar documentos exigidos no tépico “DOCUMENTACAQ’, referente ao modulo
“Substituicao de Instituicdo Gestora/Executora”;
v" Analisar junto a Executora, quais as Gestoras ela possui convénio, antes de solicitar a troca;

12. Executora ou Gestora
e Selecione uma das abas, conforme o interesse de alteragao:
v" Executora;
v' Gestora;
e E possivel alterar as duas instituicdes ao mesmo tempo, para tanto é necessario que as duas
instituicbes possuam convénio entre si;
v" Ex.: Ao solicitar a substituicdo somente da Executora, é necessario que a nova Instituicdo
seja conveniada com a Gestora do projeto. Caso contrario, esta também devera ser
substituida;

Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG 21




MANUAL SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROCESSOS - EVEREST

13. Nova Institui¢ao
e Executora/Proponente ou Gestora;
e Selecione no “‘combo box” a “Nova Instituicao”, previamente cadastrada na FAPEMIG:
v" Executora/Proponente;
v' Gestora;
14. Justificativa
e Descreva o motivo que levou a alteragéo da instituigao;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertacao;
15. Salvar Nova Executora/Proponente ou Salvar Nova Gestora
e C(Cligue no botdo, correspondente a aba selecionada no item 12, “Salvar Nova
Executora/Proponente” ou “Salvar Nova Gestora”;
16. Listagem de Solicitacoes
e Para excluir “Solicitagcdo” da Listagem de Solicitages, clique no icone IT;
e Para alterar “Solicitagdo” da Listagem de Solicitagdes, simplesmente refaga os passos 12 ao
15 para sobrepor a atual;
17. Documentos Eletrénicos
¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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MANUAL SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE PROCESSOS - EVEREST

B | M= B|D|OQ|3|&| @ | & |®@|©® & 0| & | O berest-SstemadeGestiodaF X | +
< C A Nzosequro | testeeverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19
Q,R Usudrios ~  Solicitagdes v Relatério Final ~  Utilitarios ~ PCRH

é \*:)\3 J’)sistema v Cientifico v

ormulario » AAI-00001-17 »

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00807-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de
solicitagdo de alteragao.

AlteracBes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

Documentos Eletronicos /
Finalizar no apl 1 |ica7‘=nn
Il
G
/
Descrigdo: Arquive atual 4 Enviar novo arquivo
rd
Out N3o foi enviado nenhum arquive ainda. 1 [Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado | N - quivo
: 1
outs N&o foi enviado nenhum arquivo ainda. 1 Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado : Enviar are -quivo
out 3o fol enviado nenhum ay )| | Escolher arquivo | Menhum arquivo SEMV : Enviar art quivo

FAPEMIG - Fundag3o de Ampere & Pesquiss do Estado de M

Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefon: 32802100 - Dividas / Suporte

* @0 = @ :

o — - —
Sessao0:01:57:15
Perfil atual: ADM - DTIC

Nao

Remover

>

18. Escolher Arquivo

e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;

e Tipos de Arquivos:

.PDF;

.DOC;

.DOCX;

XLS;

XLSX;

e Tamanho do Arquivo:
v' 3 MB - Méaximo;

DN NI NI NN

e O envio da declaragdo de anuéncia das atuais e novas Instituicdes Executora e Gestora €

obrigatorio;
19. Enviar Arquivo
e Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload;
e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;

e E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou no;

20.Nao Aplicavel

e (Caso ndo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel”;

21.Remover

e Clique no icone EX para “Remover” o arquivo;
22.Finalizar

o C(lique na aba “Finalizar”;
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B ™M B|D|O|B|a R & @ DB O 3 | & | {5 Everest- Sistema de Gestioda X | +

1 D
FAPEMIG

Processo:
Ax-00001-17 SAR-D0B06-19

Wsituacso go processe:
Em aniise

Naturaiidade:
\ o pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacéo de alteragdo no processo. Podem ser prnon%”‘
\ solicitagdo de alteragéo. Teiefones de contato:

e
\
\
A
\
\
\

A
\

\
1 Info
[ o

Q Verificar proposta

23. Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler o0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
24.Visualizar Termo
¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
25. Verificar Proposta
e Clique no bot&o “Verificar Proposta”;
e (Caso exista alguma pendéncia, uma notificagdo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
26. Pendéncias
o Arquivos desnecessarios deveréo ser registrados com a opgao “Nao Aplicavel’;
e O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugao, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos’;
27.Documentos Eletronicos
¢ C(Clique na aba “Documentos Eletronicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
e N&o tendo arquivos para enviar, clique no icone L= referente a “N&o Aplicavel”, para cada
arquivo;
o Clique na aba “Finalizar” e repita os passos 23 e 25;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
28. Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
29. Confirmar Envio
e Clique no botao “Sim”, para submeter a SAP;
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ALTERAGCAO DA EQUIPE

B (O M2 @|Q|Q|B|2|2|R|&[@|® & O|& |0 et StemadeGestiodst x | + = 2=

& > C @ Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00875-19 A O 9 = ° H

Q,R Usudrios v  Solicitagdes v  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v
P

S

—— —— . —
AY J‘ . . - . Sessd0:01:57:26
&)} ) Msistema Cientifico Perfil atual: ADM - DTIC

# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 » SAP-00875-19 o
Usuérios online: 19

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de alteragédo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitacdo de alteragéo.

AlteracGes necessarias 5 5 .
B Formularios de alteracdes necessarias

Alterao da equipe

Encerramento
Documentos Eletr 3
A A aba Encerramento n3o pode ser solicitada com outras abas.

Finalizar Substituicdo de coordenador

| Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora
[v| Alteracdo da equipe
["] Prorrogacdo de prazo
| Alteracdo do titulo

| Outros/Orgamentos

Salvar

FAPEMIG - Fundec&o de Amparo & Pesquisz do Estado de Minas Gerais
Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Duvidas / Suporte

9. Alteracao da Equipe
e Marque a “checkbox” Alteragao da Equipe;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

e Clique no botéo “Salvar”;
11. Alteragao da Equipe

o Clique na aba “Alteragao da Equipe’;
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- o x
B (O M|l B[(0D|Q|B &2 | ®|&|D0[® & & & | O verest-Sstemade GestiodaF x | +
<« C @ Naosequro | testesverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00808-19#tab_equipe_incluir # ® 9 % @ :
QQ’ Usuarios v Solicitagdes v Relatério Final ¥ Utilitarios ~ PCRH o — - —
SNy v Cientifi Sessao:01:47:36
G Gy e Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
Tem certeza de que deseja excluir o membro da equipe ROCHEL MONTERO LAGO? ¥ Sair@

ustificativa
A Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 b !

Descreva o motivo para a remo¢do do membro da equipe.

(# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00808-19 do Processo AAI-DM [ e —

0 pesquisador deverd preencher apenas as abas que deseja realizar sg Cancelar  EECIEEIGEUEZEN ma aba por

solicita@!e alteragdo.

N\ .

Remover Membro Adicionar Membro

Alteragdes necessarias

Alteracdo da equipe

Equipe atual do projeto

Documentos Eletronicos

Nome Curriculo Lattes Fungdo Solicitar remover membro
Finalizar
VANTUIR OLIVEIRA http://lattes.cnpq.br/1856471030624999 Pesquisador /E
Listagem da(s) solicitagdo(Ges) de alteragdo @
Nome Operacdo Justificativa Excluir
LEONARDO DA CONCEICAQ COSTA Adicionar Descreva o motivo que levou 3 inclusio do novo membro 3 equipe. &
I
RENATA MONTEIRO LAGO Remover Descreva o motiva que levou 3 remegao de membre da equipe / [ o)
FAPEMIG - FundagBo de Amparo & Pesquis: de M &

32 00 Estzdo o Minas Gersis
Ay José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Davidas / Suporte

Removendo Membro da Equipe

12. Remover Membro
¢ C(Clique na aba “Remover Membro”;
13. Solicitar Remover Membro
e Localize na listagem, o integrante a ser removido e clique no icone Ti;
14. Justificativa
e Descreva 0 motivo que levou a remogao do membro da equipe;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
15. Solicitar Remogao
¢ Clique no botao “Solicitar Remogao”;
16. Listagem de Solicitagées
e Para excluir “Membro” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone [, referente ao membro;
o Para adicionar “Membro” a Listagem de Solicitagdes, repita os passos 13 ao 15;
17. Documentos Eletronicos

¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;

... Siga o fluxo da pagina 29 - “Documentos Eletrénicos”.
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~ P . - o x
& | ®|mM|= @00 |B|a|@ ®|&||D|® & O & | D5 Eveest-SstemadeGestiodaF x | +
< C  ® Nioseguro | tasteeverest.fapemig.br/AltaracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00808-19#2quipe * @0 = @ :
& Usudrios «  solicitagdes v  Relatério Final v Utilitarios v PCRH ~ S G

Sessao:01:57:12
Perfil atual: ADM - DTIC

VoSS Sistema ~  Cientifi
Q’ \&)/). Cientifico v
#& Home » AlteracoesProcesso b Formulario » AAI-00001-17 »

(# Solicitagdo de Alteracido SAP-00808-19 do Processo AAI-00001-17

Usuarios online; 13

O pesquisador devera pl@cher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteracdo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagado de alteragéao.

: F r r Adi r M b
Alt da equipe
mentos Eletronico Avise:
- o devera a 40 do(s) novels)
atividades previstas em seu plano de trabalho.
or * Devera ser encaminhads o(s) plano(s) de trabalho do(s) novo(s) membro (s).
& Buscar Novo Integrante da Equipe
@ CPF ou e-mail do integrante da equipe cadastrado no sistema *

ra@fapemig.br Q Buscar
Funcao
- - - Escolha uma Opgao - - - -
mmmmmmm pleto cPF Email
@ VANTUIR FRANCISCO DE OLIVEIRA vantuiroliveira@fapemig.br
Justificativa *

Descreva o motive para a inclusdo do novo integrante  equipe.

/Listagem da(s) solicitagdo(des) de alteracag

© e

LEONARDO DA CONCEIGAO COSTA

FAPEMIG - Fundaggo
Av_ José Candido da Silveirs, 1 500 - Horta - CEP: 31 035-536 - Belo Horizonte

Adicionando Membro a Equipe

o 0 pesquisador, devera:
v’ Apresentar documento exigido no topico “DOCUMENTACAQ”, referente ao madulo “Alteragdo
da Equipe”;

12. Adicionar Membro
o (lique na aba “Adicionar Membro”;
13. Buscar Novo Integrante da Equipe
¢ Informe o CPF ou E-mail do novo integrante, previamente cadastrado na FAPEMIG;
e Clique no botao “Buscar”;
14. Fungao
e Selecione no “‘combo box” a fun¢do do novo integrante;
15. Justificativa
e Descreva 0 motivo que levou a inclusdo do novo membro a equipe;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertacao;
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16. Salvar Novo Integrante da Equipe
o Clique no botao “Salvar Novo Integrante da Equipe”;
17. Listagem de Solicitagbes
e Para excluir “Membro” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone 17, referente ao membro;
o Para adicionar “Membro” a Listagem de Solicitacdes, repita os passos 13 ao 16;
18. Documentos Eletronicos
¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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- o x
B | ™M | B|ID|©|3|4&] R & | ®@|©® & 0| & | O Eerest-SstemadeGestiodaF X | +
[ C A N3o seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAl-00001-17/SAP-00801-19 ¥ O 9 = ° H
QQ’R Usuarios ~  Solicitagdes ~  Relatério Final v Utilitdrios v PCRH v o — - ——
2 ) ISP Sessaoi01:57:15
< O J')'S‘Stgma Clentifico Perfil atual: ADM - DTIC
¥ ir @
# Home b AlteracoesProcesso b Formulario b AA00001-17 b SAP-00801-19 .
Ususrios online: 15
3 ici = e CAD NNONe 10 AAa Dracrancems AALOADNANRA 47 2 ™ -sassssss s C L L L I L L L L L L L LJ
(# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00808-19 do Processo AAI-00001-17 1 x :
- « » POF v O | PesquiarPOF 2 1
. . . . aniw + Nowa pata -0 e)
0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de ~|de uma aba por
solicitagéo de alteragéo. } } J\, 1
PDF POF I
» 1
el cher-links_aprov. “fapemig-sessac I
vae Gorpdt by bitspdt .
AlteracBes necessarias Mome [ [Tedosmsaien ) 3 :
: ; T | e
Cancelamento Documentos Eletronicos 00l | ceessssessssse——— 1
/
- q diferentes do que realmente est. rvidor, limp
Documentos Eletronicos 4
/ mo f limpeza do cache do navegad
Finalizar plicavel |ica7ﬂ= no
I
4
4
4 Nio
Descrigdo: Arquivo atual II Enviar nove arquivo Aplicavel Remover
Outros N&o foi enviado nenhum arquive ainda. : Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado [ Enviar arquivo IE n:
1 1
out Nzo ot enviad ¢ enhum arauivo selecionsdo ] v rauvo 'a !
1
out Nao fi il ] um arquivo selecionade, : Enviararqunm : I:I :

3280-2100 - Dividas / Suporte

19. Escolher Arquivo
e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;
e Tamanho do Arquivo:
v" 3 MB - Maximo;
¢ O envio da declaragdo de anuéncia do novo membro contendo o plano de trabalho € obrigatério;
20. Enviar Arquivo
o Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload,;
e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;
e E obrigatério fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou nao;
21.Nao Aplicavel
e (Caso néo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel’;
22.Remover
e Clique no icone EX para “Remover’ o arquivo;
23. Finalizar
¢ C(Clique na aba “Finalizar”;
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MANUAL SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROCESSOS - EVEREST

=% ™M Oinlo|3|a ® & ® | P ) 2 | & | {3 Everest- Sistemade GestiodaF X | .
& 1
&« C (D Nio seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 1
FAPEMIG
- . . . - - m—mm-e processo: :
&Ré\ .- oy |axs-00001-17 SAP00B0G-19
L2l J}" Descrigh - & arquive plicvel m Bsruscto g0 processe:
o

Hsturalidade:
\ o pesquisador deveré preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragéo no processo. Podem ser preon%”‘
\ solicitagdo de alteragéo. Telatanes de contato:

\
\
\
A
\
\
\

Q Verificar proposta

24. Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler 0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
25.Visualizar Termo
¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
26. Verificar Proposta
e Clique no bot&o “Verificar Proposta”;
e (Caso exista alguma pendéncia, uma notificagdo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
27.Pendéncias
e Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e 0O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugdo, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos”;
28. Documentos Eletronicos
o C(lique na aba “Documentos Eletrénicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 24 e 26;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
29. Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
30. Confirmar Envio
o Clique no botao “Sim”, para submeter a SAP;
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PRORROGACAO DE PRAZO

a : 5 - o X
& (O M2 R @|Q|B|2|@|®|€|@|® & O & | O et StemadeGestodar x | +
& > C @ Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00875-19 % @9 % @ :

AQIR 6\ Usuérios v Solicitagdes v  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v ——— — - —
A SN ! el Sessd0:01:35:33
< O JeSizn Siegtitico Perfil atual: ADM - DTIC
# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AA-00001-17 » SAP-00875-19 >
Usuérios online: 32

@ Solicitacdo de Alteracdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagéo de alteracéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitacdo de alteragéo.

Alteracdes necessarias - - 3
B Formularios de altera¢des necessarias
Prorrogacdo de prazo

Encerramento

ntos Eletrani
BecumERDS EIouOn A A aba Encerramento n3o pode ser solicitada com outras abas.
Finalizar Substituicdo de coordenador

m Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora

(] Alteracdo da equipe
[v| Prorrogacdo de prazo
[] Alteracdo do titulo

(| Outros/Orcamentos

B salvar

FAPEMIG - FundagBo de Amparo & Pesquiss co Estado de Minas Gerais
Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Duvidas / Suporte

9. Prorrogacao de Prazo

e Marque a “checkbox” Prorrogagao de Prazo;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

e Clique no botao “Salvar”;
11. Prorrogagao de Prazo

e C(Clique na aba “Prorrogagao de Prazo’;
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- o x
B | | ™| BIn|@|34&] || & |D|® O & | & | O everest-Sstemade GestiodaF x | +
<« C A Nzoseguro | testesverest fapemig.br/AltaracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00810-19#prorogacac * @9 % @
@R Usudrios ~  Solicitacdes ~  Relatério Final ~  Utilitarios v PCRH v D S € S—
= o et Sessd0:01:55:40
< O J‘)‘S‘Stema daiieD Perfil atual; ADM - DTIC

#& Home b AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 .
Usuarios online: 17

# Solicitagdo de Alteracdo SAP-00810-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacédo de alteracao no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagdo de alteragéo.

Data de Inicio Atual Duracao em Meses Atual
Alteragdes necessarias

10/11/2017 24
Prorrogacao de prazo
Quantidade de meses a prorrogar *
Documentos Eletrénicos

12
Finalizar
Justificativa *

@ Descreva o motivo que levou a solicitar a prorrogacéo do projeto. @

1935 caracteres restantes

+ salvar Nova Prorrogacio
Listagem da(s) solicitacdo(des) de alteracdo
Duracdo Meses Atual Nova Duragdo Meses @ Justificativa Excluir
24 36 escreva o motivo que levou a o)

FAPEMIG - Fundacg
josé Candido da Silveira, 1.500 - Horto - CEP: 31.0:

solicitar a g
3280-2100 - Dividas / Suporte @/

e 0O pesquisador, devera:
v Apresentar documento exigido no tépico “DOCUMENTACAQ’, referente ao madulo
“Prorrogagéo de Prazo”;

12. Quantidade de Meses a Prorrogar
¢ Informe (em numeros) por quantos meses deseja prorrogar 0 processo;
v Nao some o periodo de execugdo do processo com o periodo que deseja prorroga-lo,
informando o tempo total em que pretende executar o processo;
13. Justificativa
e Descreva 0 motivo que levou a solicitar a prorrogacdo do processo;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
14. Salvar Nova Prorrogagao
e Clique no botao “Salvar Nova Prorrogagao”;
15. Listagem de Solicitagbes
e Para excluir “Solicitagdo” da Listagem de Solicitages, clique no icone IT;
o Para alterar “Solicitagdo” da Listagem de Solicitagdes, simplesmente refaga os passos 12 ao
14 para sobrepor a atual;
16. Documentos Eletronicos
e Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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- [u} x
B |(® mi=|EB|D|OQ|3|4&] |® | & | @|©® & 0| & | D cverest-SstemedeGestiodat X | +
< C A Nzoseguro | testseverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 * 09 = | @Q :
Q,R Usudrios ~  Solicitacdes ~  Relatério Final ~  Utilitarios ~ PCRH v T — - ——
~\Y, Dasistema Cientifico ~ Sessaoi01:5715
< )3 Perfil atual: ADM - DTIC
L4 ir &
H teracoesPro F I 1
a m e WA U ine: 15

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00810-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de
solicitagdo de alteragéo.

Alteragbes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

N AVISO! 56 vio de ivo por vez. ’ Imente esta rvidor, limp
Documentos Eletronicos Extensdes :doc, o 4
Tamanho / gador
Finalizar link de upload que nio for utilizado e portanto estiver vazio & nio aplicivel :Iicavla no
nnnnnn
'I
G
[ Nio
Descrigdo: Arquivo atual " Enviar novo arquivo Aplicavel Remover
Outros N&o foi enviado nenhum arquiva sinda. : Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionads Enviar arquivo ] E n 1
outr Né&o fi d : Escolher arquivo | Nenhum arqui Enviar arquivo :
out 3o fi d ! Escolher arquivo | Nenhum arqu !
- . .
MIG - Fundagdo de Amparo & Pesguisa do Estado de M
Jos& G da Sil Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: 2100 - Dividas / Suporte

17.Escolher Arquivo
e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;
e Tamanho do Arquivo:
v" 3 MB - Maximo;
e Para processos cujo 0s recursos tenham sido repassados, o envio do Formulario de
Prorrogacao de Prazo (Relatério Parcial de Atividades) é obrigatorio;
18. Enviar Arquivo
o Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload,;
e S0 € possivel enviar um arquivo por vez;
e E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou n3o;
19. Nao Aplicavel
e (Caso néo tenha arquivos a enviar, clique no icone K=l referente a “Nao Aplicavel’;
20. Remover
e Clique no icone EX para “Remover’ o arquivo;
21.Finalizar
¢ C(Clique na aba “Finalizar”;
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M e T
B ™M Qoo B3| & W & @ B - i 2 | b Everest-Sistemade Gestioda© x | + r"j) D .
) 1
€ C @ N3osequro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 !
) FAPEMIG 1
L T . U A 0 - - - - - - Processe: W Aiteracao: |
‘oR & Yo oomr1r SAP0B06-15 ]
AN | NS ] i
< D ). Descric Arquh & - plicével mver 3 i
I Gt o ! I
1 I i
pym—— Eomeeein === D | . i
= Sollcltagl e " Lt I Nome:
‘_ ----------------------------------------------- ] P
"

O pesquisador deverd preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagio de alteragéio no processo. Podem ser preen:i"
solicitagdo de alteragéo. Tels

Q Verificar proposta

22.Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler 0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
23.Visualizar Termo
¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
e Clique no bot&o “Verificar Proposta”;
e (Caso exista alguma pendéncia, uma notificagdo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
25.Pendéncias
e Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e 0O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugdo, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos”;
26. Documentos Eletronicos
o C(lique na aba “Documentos Eletrénicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 22 e 24;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27.Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
28. Confirmar Envio
o Clique no botao “Sim”, para submeter a SAP;
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ALTERACAO DO TIiTULO

= = a X
B (O M|z B @|Q|B|a|@|®|6|@|© O O & | O eveest-SstemadeGestioda? x | +
& - C @ Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00875-19 * @9 % @Q :
Q,R 6\ Usudrios v Solicitacdes v  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v —.—
é @ Sisistema v Cientifico v Sessholonny

Perfil atual: ADM - DTIC

A Home » AlteracoesProcesso » Formulario b AAI-00001-17 » SAP-00875-19

Usuérios online: 36

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador deveré preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteracdo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitagdo de alteragéo.

Alteracdes necessarias

B Formuldrios de alteracdes necesséarias

Alteracdo do Titulo

| Encerramento
Documentos EletrOjicos

A A zba Encerramento n3o pode ser solicitada com outras abas.

Finalizar Substituicdo de coordenador

Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora

Alteracdo da equipe

Prorrogacdo de prazo @
v| Alteracdo do titulo

Outros/Or¢amentos

Salvar

FAPEMIG - FundecBo de Amparo & Pesquisz do Estado de Minas Gerais
Av. José Candido da Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Duvidas / Suporte

9. Alteragao do Titulo
e Marque a “checkbox” Alteragao do Titulo;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

¢ Clique no botao “Salvar”;
11. Alteragao do Titulo

¢ Clique na aba “Alteracao do Titulo”;
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& O mM|l=2 @ DO |B|a @ ®|6|D0D|® & 0| & | D eveet-SistemadeGestiodaF X | + - B X
&« C A Nioseguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00811-19#titulo r O 9 = 0 H
QQ’R@ Usudrios v  Solicitagdes v  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v T . —
A NS si o5 e v Sessd0:01:54:24
Gl @2 e perfil atual: ADM - DTIC
# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAL00001-17 »

Usuérios online: 25

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00811-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de alteracdo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitacdo de alteracéo.

Titulo Atual

STARTUP UNIVERSITARIO
Alteracdo do Titulo

Yocumentos Eletronico
Novo Titulo *
STARTUP UNIVERSAL

Justificativa *

| Descreva o motivo que levou & solicitar a alteragdo do titulo]

1938 caracte: tante
+ salvar Novo Titulo
Listagem da(s) solicitagcdo(des) de alteragdo
Titulo Atual Novo titulo Justificativa Excluir
STARTUP UNIVERSITARIO STARTUP UNIVERSAL @ escreva 0 motivo que levou 3 solici
FAPEMIG - FundagBo de A
Av.José Céndido da Silveira, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Hor

12. Novo Titulo
¢ Informe o novo titulo;
13. Justificativa
e Descreva o motivo que levou a solicitar a alteragao do titulo;
e Seja sucinto e objetivo, pois este campo, dispde apenas de 2000 caracteres para dissertagao;
e Se a alteragdo do titulo acarretar em mudanga nos objetivos (geral elou especificos) é
necessario informar os dados atuais e os propostos, além da justificativa;
14. Salvar Novo Titulo
e Clique no botao “Salvar Novo Titulo”;
15. Listagem de Solicitagoes
e Para excluir “Solicitacdo” da Listagem de Solicitagdes, clique no icone [i;
e Para alterar “Solicitacdo” da Listagem de Solicitagbes, simplesmente refaga os passos 12 ao
14 para sobrepor a atual;
16. Documentos Eletrénicos
¢ Clique na aba “Documentos Eletrénicos”;
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B |(®O|m[= 000 (B|a|@ R |[&|@ © O O & | D et SstemadeGestiodal x | +
< C A Nzoseguro | testeeverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19
Q,R Usuarios v  Solicitagdes v  Relatério Final v Utilitarios ¥ PCRH ~

é @ J)sistema v Cientifico v

#& Home b AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 b SAP-00201-19

# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00811-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de
solicitagdo de alteragéo.

Alteragdes necessarias

Documentos Eletronicos

* @09 =@

—— —— - —
Sessa0:01:57:15
Perfil atual: ADM - DTIC

Usuarios online: 15

Cancelamento z
R AVISO! 56 & possivel 0 envio de um arquivo por vez. 4 Lembrete: Para ndo visualizar arquives diferentes do que realmente esta no servidor, limpe

Documentos Eletronicos Extensées permitidas: pdf.doc.docx.xls xlsx 4 o cache do navegador primeire.

Tamanho méximo: 3MB / Clique aqui para ajuda de como fazer a limpeza do cache do navegador
Finalizar link de upload que nio for utilizado e portanto estiver vazio & nao aplicavel :Iica)‘) no

icone. /

4 N&o
Descrigdo: Arquivo atual " Enviar novo arquivo Aplicavel Remover
Outros N3o foi enviado nenhum arquiva ainda. : Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada [} Enviar arquivo 1 E n 1
== : i\

Outros Néo foi enviado nenhum arquivo ainda. Escolher arquive | Nenhum arquive selecionade
outros No foi enviado nenhum arquivo gffifla Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionade,

FAPEMIG - Fundag2o de Ampare & Pesguiss do Estado de Mi s
Av. José Candido da Silveira, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Dividas / Suporte

Enviar arquivo

z0)

17.Escolher Arquivo

e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;

e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;
e Tamanho do Arquivo:
v 3 MB - Méaximo;
18. Enviar Arquivo
¢ Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload;
e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;

ASANENENRN

e E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou no;

19. Nao Aplicavel

e (Caso ndo tenha arquivos a enviar, clique no icone [E] referente a “N&o Aplicavel”;

20. Remover

e Clique no icone EX para “Remover” o arquivo;
21.Finalizar

o C(lique na aba “Finalizar”;
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1 Outros Escolher arquiva | Nenhu:
Alterat

PR
B ] BIDO[B|a ®E|® ©® O D& | D everest-SstemadeGestiodaF x | + i "“’j) Solcitacso de aterag
2
< C @ Nio seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 I
FAPEMIG
- - . T - - processo: W iteraga:
QQI Ré\ i ass 0000117 SAPO0RIE1S
2
& \‘;)5‘9)" Descrigh Arg | 2 q Aplicavel m r=
| oures Escolher arquive | Nenhum arquive s [Errep—— B8 ]
' :
]
- EZ=23
1
1
]

Escolher arquive | Nenhum arquive selecionade Enviar arquivo

ot
\ s
\ solicitagdio de alteragéo. Teietones do contato:

Nome:
AN

PV
Natur
O pesquisador deverd preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagdo de alteragfo no processo. Podem ser preen:i"

Q, Verificar proposta

22.Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler o aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
23.Visualizar Termo
¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
24 Verificar Proposta
e Clique no botéo “Verificar Proposta”;
o (Caso exista alguma pendéncia, uma notificacéo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
25. Pendéncias
o Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugdo, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos”;
26. Documentos Eletronicos
o Clique na aba “Documentos Eletrénicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 22 e 24;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
27.Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
28. Confirmar Envio
o Clique no botéo “Sim”, para submeter a SAP;
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OUTROS/ORGCAMENTOS

B O M2 @003 |2|B|®|&[@ B & |2 |0 et SsiemadeGetaodaf. x | + -Box

< G @ Nioseguro | testeeverestfapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AA1-00001-17/SAP-00875-19 * @9 % @

Q’Ré\ Usudrios ~  Salicitaghes v~  Relatorio Final ~  Utilitarios v PCRH v

Re)

- —
J‘)Sistema v Cientifico v Sessao:01:59:42
Perfil atual: ADM - BTIC

;

# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-D0001-17 »  SAP-00875-19 - -
Usuarios online; 39

# Solicitagdo de Alteracdo SAP-00875-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera pr
solicitagéo de alteragdo.

p as abas que deseja realizar solicitacéo de alteracéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por

Alteragdes necessarias

B Formulérios de alteraces necessérias
Outrosrorgamemos

Encerramento
Documentos tletronld A A aba Encerramento ndo pode ser solicitada com outras abas.

Finalizar Substituicdo de coordenador

Substituicdo de Instituicdo Gestora/Executora
Alteracdo da equipe
Prorrogacdo de prazo

Alteracao do titulo @

[v] Outros/Or¢amentos

salvar

FAPEMIG - Fundac8o de Amparo & Pesguise do Estado de Minas Gerais
v José Candido d Silveirs, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizonte - MG - Telefone: (31) 3280-2100 - Dividas / Suporte

9. Outros/Orgamentos
e Marque a “checkbox” Outros/Orgamentos;

e E possivel marcar mais de uma opgao, exceto “Encerramento”;
10. Salvar

¢ Clique no botao “Salvar”;
11. Outros/Orgamentos

¢ Clique na aba “Outros/Or¢camentos’;
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Os pedidos para Modificagao do Orgamento, devem ser solicitados via “Formulario 48”.

B ™M 2D0|O|B|a R & B B|O|O|L|D o r‘[;i)
NS

<« '('3)

Al

AMPARO

C & hittpsy//fapemig.br/pt/

FAPEMIG Fﬂﬁélﬁ

TRANSPARENGIA  DUVIDASFREQUENTES  COMPRAS E LICITAGOES

¢ MULARIO N
INSTITUCIONAL SERVIGO LINHAS DE FOMENTO CHAL ALTERACAO NO ORCAMENTO DE

O

FAPEMIG

INSTITUCIONAL SERVICOS LINHAS DE FOMENTO f

FORMULARIOS.
Tos A i
13" AREAS DE ATUAGAO DOWNLOAD DOS ARQUIVOS

TABELAS VIGENTES

ARQUIVOS

CLIENTELA

LER MAIS

PROPRIEDADE INTELECTUAL

PARCERIAS INTERNACIONAIS FORMULARIOS DE SOLICITACAO P e e

o Pe:

INSTITUIGOES CADASTRADAS

CIENCIA TECNOLOGIA E ARTE

MANUAL

httpsi//apemig.br/pt/menu-servicos/formularios

Procedimento para fazer o download do “Formulario 48"

12. Site FAPEMIG
e Acesse o site da FAPEMIG:
v’ https://fapemig.br
13. Servigos
e Acesse 0 menu “Servigos”;
14. Formularios
e Acesse 0 submenu “Formularios”;
15. Formulario 48
o Clique em “Alteragao no Or¢gamento de Processos — Formulario 48", para fazer o download
do arquivo (formulario-48-alteracao-orcamento-processo-versao-3.docx);
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Preencha o Formulario 48;
O Formulario 48 deve conter as assinaturas das Instituicdes Gestora e Executora;

E imprescindivel informar quais itens aprovados, e respectivos valores, serdo retirados para a
incluséo de novas despesas;

A alteragéo de valor de quaisquer equipamentos em mais de 50% acima do valor aprovado
deve ser solicitada previamente. Para analise deve(m) ser anexado(s) orcamento(s) que
comprove(m) o valor informado;

A analise de utilizacdo da aplicacao financeira é feita mediante o envio do extrato bancério que
comprove o valor informado;

O n&o envio ou o envio do Formulario 48 com informagdes incorretas ou incompletas inviabiliza
a analise da solicitagéo;

Anexar o Formulario 48 j& preenchido e assinado no primeiro arquivo para upload no médulo
‘Documentos Eletronicos”;
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(P M| |@D|Q|B|a (@& |@®|® © | & | O tverest-Sstemade Gestiodat X | + e
€ C A N3o seguro | testeeverest.fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00812-19#outros * @ 9 = 0 :
QQIRF Usudrios v  Solicitagdes v  Relatério Final v  Utilitarios v PCRH v —— - —
NS ns A Sessd0:01:58:51
CFR e stemalial tentifico Perfil atual: ADM - DTIC

# Home » AlteracoesProcesso » Formulario » AAI-00001-17 » =
Usuérios online: 30

@ Solicitagdo de Alteragdao SAP-00812-19 do Processo AAI-00001-17

O pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitacdo de alteracéo no processo. Podem ser preenchidas mais de uma aba por
solicitacdo de alteracéo.

o Aviso importante o
i coes i i no ari er. na andlise das arias. a il e recursos de
a7 justific.

+ ATENGAO: Apenas os itens e
apl des

mentos
cumentos Eletrdn . e ¢do de org esta el i avor i anexo o formulirio 48 com as mo as.
3 + Lembramos que apenas em casos ionais sera analisada a utili dos rendi iros e, para tanto, devera ser enviado extrato atualizado da conta bancéria do
projeto.
Descrigao *

Modificacso de Orcamento da Proposta

Justificativa *
Modificac&o de Orcamento da Proposta
@ 1958 caracteres restantes
< salvar Novo Outros

0 Listagem da(s) solicitagdo(des) de alteragdo
Novo outro xclui
[ 18 @
FAPEMIG - FundagBo de Amparo & Pesauis: de M
Silveira, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo Horizont: G - Telefor

16. Descrigao
e Resuma as solicitagdes encaminhadas pelo Formulario 48;
v" Em tempo algum a anélise sera realizada com base neste resumo;
v" Os dados para analise devem estar preenchidos no Formulario 48;
17. Justificativa
e Resuma a justificativa apresentada pelo Formulario 48;
v" Em tempo algum a anélise sera realizada com base neste resumo;
v" Os dados para analise devem estar preenchidos no Formulario 48;
o A Justificativa completa e detalhada, devera constar no “Formulario 48” a ser anexado;
18. Salvar Novo Outros
e Clique no botao “Salvar Novo Outros”;
19. Listagem de Solicitagbes
e Para excluir “Solicitacdo” da Listagem de Solicitages, clique no icone 1
o Para alterar “Solicitago” da Listagem de Solicitagdes, simplesmente refaga os passos 16 ao
18 para sobrepor a atual;
20. Documentos Eletronicos
o Clique na aba “Documentos Eletrénicos’;
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- o X
B | [™ | Bl ©|3|4&] |® | & |®@|©® & | & | O bverest-SstemadeGestiodaF X | +
& C A Nioseguro | testesverestfapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19 T 60 U = o H
QQ’R Usuarios ~  Solicitagdes ~  Relatério Final v Utilitérios ~ PCRH ~ D R S S
o ) I Sessa0:01:57:15
< O J‘)‘S‘Stgma Gatiits Perfil atual: ADM - DTIC
# Hom teracoesProcessc F A 1 0 .

(# Solicitagdo de Alteragdo SAP-00812-19 do Processo AAI-00001-17

0 pesquisador devera preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagao de
solicitagdo de alteragdo.

Alteracdes necessarias

Documentos Eletronicos

Cancelamento

Documentos Eletronicos

Finalizar

N&ao

Descrigdo: Arquive atual Aplicavel Remover
OQutros Nao foi enviado nenhum arquivo ainda. 1 E n 1
1 1
out N3o foi enviado nenhum arquivo ainda. 1 E ]
1 ]
. 1 ]
out 3o fol enviado nenhum arquivo giiita IE H
FAPEMIG - Fund
José G da Silueira, 1.500 - Horto - CEP: 31.035-536 - Belo H
21.Escolher Arquivo

e Clique no botao “Escolher Arquivo” para selecionar arquivos a enviar;
e Tipos de Arquivos:
.PDF;
.DOC;
.DOCX;
XLS;
XLSX;

e Tamanho do Arquivo:

v' 3 MB - Méaximo;
e O envio do Formulario 48 integralmente preenchido e assinado é obrigatorio (exceto para
alteracdo de metodologia e/ou objetivo(s) que ndo acarrete alteragao do titulo);

22.Enviar Arquivo

e Clique no botao “Enviar Arquivo” para fazer o upload;

e S0 é possivel enviar um arquivo por vez;

o E obrigatorio fazer os trés uploads, tendo arquivos para enviar ou no:
23.Nao Aplicavel

e (Caso ndo tenha arquivos a enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”;
24. Remover

e Clique no icone EX para “Remover” o arquivo;
25. Finalizar

o C(lique na aba “Finalizar”;
Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais - FAPEMIG 43

DN NI NI NN



MANUAL SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PROCESSOS - EVEREST

B ™ (12 B - | , ® L & P 1 | 2| b Everest-Sistemade Gestiodai x | 4
< C (@ Nio seguro | testeeverest fapemig.br/AlteracoesProcesso/formulario/AAI-00001-17/SAP-00801-19
i FAPEMIG
R e e e e s Ea - - Processo: N Atteragao:
\\(‘I/;\% H o i 0000117 SAR.00806-19
< )‘l Descrigho: Arquivo atual nviar novo arquive Aaplicével mover 3
) o ‘ Exm @ o)
1 ]
outres
z Soll(lta;l : E 1 Home
\- ----------------------------------------------- L] 1V
.

\ o pesquisador deveré preencher apenas as abas que deseja realizar solicitagéo de alteragéo no processo. Podem ser preeng"”
\ solicitagdo de alteragéo. u

\
\
‘\
\
\
\

A

\
1
\

/

Q, Verificar proposta

26. Declaro ter ciéncia de todos os termos acima
e Apos ler 0 aviso, marque a “checkbox” Declaro ter ciéncia de todos os termos acima;
27.Visualizar Termo

¢ Clique no botdo “Visualizar Termo”, para exibir o documento .PDF, resultado do processo para
gerar a SAP;
28. Verificar Proposta
e Clique no botéo “Verificar Proposta”;
o (Caso exista alguma pendéncia, uma notificacéo de “Erro” ird aparecer na tela, conforme exemplo;
29. Pendéncias
o Arquivos desnecessarios deverao ser registrados com a op¢do “Nao Aplicavel’;
e 0O Sistema verificou que faltam arquivos a serem enviados, e orienta em qual aba deve ser
aplicado a solugdo, neste caso ele aponta para a aba “Documentos Eletrénicos”;
30. Documentos Eletronicos
o Clique na aba “Documentos Eletrénicos”, para fazer o upload dos arquivos pendentes;
¢ Nao tendo arquivos para enviar, clique no icone L=l referente a “Nao Aplicavel”, para cada
arquivo;
o C(lique na aba “Finalizar” e repita os passos 26 e 28;
¢ Nao havendo mais pendéncias, siga o fluxo;
31.Finalizar Proposta
o Clique no botao “Finalizar Proposta’;
32. Confirmar Envio
o Clique no botéo “Sim”, para submeter a SAP;
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NOTA

v O Sistema Everest, utilizado tanto na submissdo das propostas quanto para gerenciar a execugao e
finalizacdo do processo, utiliza-se dos e-mails cadastrados para comunicagao. E imprescindivel manter
os dados atualizados;

v" AFAPEMIG n&o analisa solicitagdes de alteragdo encaminhadas pelo FALE CONOSCO, por e-mail ou
outras vias que néo o Sistema Everest;

v Conforme o Termo de Outorga celebrado entre as partes, a prorrogagdo de prazo do projeto pode ser
solicitada até 60 dias antes do seu término, sob pena de n&o ter o pedido analisado. Cumprindo o
disposto no TO e no Manual da FAPEMIG, cujo prazo supracitado se estende para quaisquer tipos de
alteragdo no projeto (exceto pedidos de encerramento do processo), o Sistema Everest fica
indisponivel para quaisquer solicitacoes de alteragao apos o prazo previsto;

v O Sistema Everest, encaminha 90 dias antes do encerramento do processo, um e-mail automatico
para o coordenador, alertando-o sobre 0s prazos para submissdo de SAP’s e realizagédo da Prestacao
de Contas;

v" Quando aprovada a prorrogagdo de prazo da execugdo do processo, estando circunscrita a vigéncia
do Termo de Outorga, a FAPEMIG n&o emitira Carta Aditiva;

v' As alteracdes de Objetivos que ndo acarretem mudanca do Titulo e da metodologia aprovada devem
ser solicitadas na aba Outros/Or¢amentos;

v" Os itens ja aprovados no processo podem ser adquiridos por valor inferior ao aprovado no orgamento
inicial, sem prévia autorizagdo da FAPEMIG, devendo ser justificado na prestacdo de contas;

v Os itens aprovados no processo podem ser adquiridos tanto no mercado nacional quanto através de
importagdo, desde que ndo acarrete 6nus adicional a FAPEMIG e seja justificado na prestagao de
contas;

v Em caso de aquisi¢cao de itens importados, a rubrica “Despesas de Importacdo” deve estar prevista no
orgamento aprovado ou podera ser incluida mediante remanejamento de recursos entre as rubricas de
Custeio;

v" O recurso aprovado na rubrica “Despesas Operacionais” € destinado as entidades sem fins lucrativos
que estejam credenciadas pela FAPEMIG para atuarem como gestoras, ndo podendo, portanto, ser
excluido do orgamento nem remanejado para outra rubrica;

v A analise da exclusao de mensalidades/bolsas ou inclusdo de mensalidades em bolsa ja aprovada se
dara exclusivamente mediante o envio de informagdes completas sobre a bolsa alterada (ID, sigla,
nivel, valor individual e total) e quantidades a alterar;



