Fonte: Minas Gerais de 13 de Dezembro de 2005

PORTARIA N°® 050 de 12 de dezembro de 2005.

Aprova o0 “Regulamento da
Biblioteca” da FAPEMIG.

O Presidente da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais, FAPEMIG, no uso de suas
atribuicdes e considerando a necessidade de organizar a Biblioteca da Fundacéo e ordenar o seu funcionamento,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o “Regulamento da Biblioteca” da Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas
Gerais, FAPEMIG, que se constitui Anexo desta Portaria.

Art. 22 Colocar esta Portaria em vigor na data de sua publicacéo.
Belo Horizonte, 12 de dezembro de 2005.

PROF. MARIO NETO BORGES
Diretor Cientifico da FAPEMIG, no exercicio da Presidéncia



ANEXO a Portaria n® 50 de 12 de dezembro de 2005

Regulamento da Biblioteca da Fundagdo de Amparo a Pesquisa
do Estado de Minas Gerais, FAPEMIG.

CAPITULO I
DA BIBLIOTECA E SUA FINALIDADE

Art. 1° A Biblioteca é 6rgéo de apoio da FAPEMIG e tem por finalidade coletar e organizar informagdes,
disponibilizando-as aos seus usuarios, visando o atendimento das suas respectivas necessidades.

Art. 2° A Biblioteca compete promover a aquisicdo, o processamento técnico e a divulgacdo do seu
acervo.

CAPITULO 11
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 3° O horério de funcionamento da Biblioteca é de 22 a 62 feira, de 8 as 17 horas.

Paragrafo Unico. Os servicos de empréstimo e devolugéo encerram-se as 17 horas.

CAPITULO 111
DOS USUARIOS

Art. 4° Sdo usuéarios da Biblioteca:

l. os funcionarios da FAPEMIG;

Il. os estagiarios da FAPEMIG;

I1l. os interessados externos, devidamente identificados.

CAPITULO IV
DA CONSULTA LOCAL

Art. 5% Ao usuério é facultado o acesso direto as estantes de livros, com orientacdo, caso necessario,
dos servidores da biblioteca.

Paragrafo Unico. O acesso do usuério a colegédo de relatorios técnicos far-se-a unicamente mediante o
acompanhamento de um servidor da Biblioteca.
CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO NA BIBLIOTECA

Art. 6° Para retirada de obras por empréstimo, o usudrio sera previamente credenciado na Biblioteca.

81° Para o credenciamento, o usuario apresentard a identidade funcional

e fornecera outras
informagcdes solicitadas pela Biblioteca.

§2° O cadastramento de estagiarios serd solicitado pelo supervisor do estagio.

83°% O usuario devera atualizar seus dados cadastrais, sempre que solicitado, sob pena de ficar
impedido de realizar novos empréstimos.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 7° A Biblioteca oferece, entre outros, 0s seguintes servigos aos seus USUAarios:

orientacdo quanto ao uso da Biblioteca, arquivo ou servigo de documentacao;

orientacdo quanto ao aproveitamento dos recursos que podem ser proporcionados pelo acervo
existente no proprio local;

II. empréstimo automatizado de material bibliografico, facultado a todos os usuarios inscritos na
biblioteca;



V. empréstimo entre bibliotecas, através de formulario especifico;
V. acesso a informacao, mediante consulta as bases de dados locais ou remotas via Internet;
VI. normalizagdo bibliografica.

Art. 8% O acervo da Biblioteca é composto, basicamente, por livros, periédicos, cd-rom, videos e
relatérios técnicos.

CAPITULO VII
DOS DEVERES E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 92 Sdo deveres dos usuarios:

l. zelar pela conservacédo do acervo e do patrimdnio da Biblioteca;

Il. n&o retirar material da Biblioteca sem o efetivo registro do empréstimo no sistema;

I11. devolver o material emprestado no prazo determinado ou quando requisitado pela Biblioteca;

IV. apresentar a entrada e a saida da Biblioteca todo material que portar;

V. deixar o material consultado sobre a mesa, para evitar a recolocacao em lugar indevido;

VI. comunicar a Biblioteca qualquer dano verificado em obras do acervo, para as providéncias
cabiveis;

VIl. abster-se da pratica de atos que possam perturbar o siléncio necessario a concentracdo de outros
usuarios presentes para estudo e pesquisa na Biblioteca.

Art. 10. Ao usuario nao é permitido:

l. entrar na Biblioteca com bolsas, sacolas, pastas e celulares, estes deverdo ser deixados nos
lugares apropriados;

Il. prética comercial ou publicitaria nas dependéncias da Biblioteca;

I1l.  entrar com animais na Biblioteca;

IV. beber, fumar ou comer no recinto da Biblioteca.

CAPITULO VIII
DO EMPRESTIMO
Art. 11. Os usuarios podem retirar, por empréstimo, até 05(cinco) obras de cada vez.

Art. 12. O prazo de empréstimo é de 07(sete) dias Uteis, podendo ser renovado caso a obra nédo esteja
reservada e o usuario esteja devolvendo-a dentro do prazo.

Art. 13. A devolucdo fora do prazo acarreta a suspensdo do usuario, por cinco dias, para novos
empréstimos.

Art. 14. O usuario que solicitar uma reserva tera o prazo de 24(vinte e quatro) horas, a partir da
comunicacao feita pela Biblioteca, para retirar o material reservado.

Art. 15. As obras da colecdo de referéncias (enciclopédias, dicionarios, gramaticas, abstracts,
bibliografia) nao sao passiveis de empréstimo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, as obras de referéncia podem ser emprestadas aos usuarios com
devolugéo prevista para o mesmo dia.

Art. 16. O usuario é responsavel pela guarda e conservacdo da obra em seu poder, ndo podendo
transferir essa responsabilidade para outra pessoa.

Art. 17. A perda ou danificagdo de qualquer material da Biblioteca implica na sua reposicdo, pelo
usuario responsavel, de exemplar idéntico ou outro indicado pelo bibliotecario.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de obra esgotada, a direcdo da Biblioteca indicara outra obra para
substitui-la.

Art. 18. A Biblioteca se reserva o direito de solicitar a devolugcdo antecipada no prazo de 24(vinte e
quatro) horas, de qualquer obra emprestada, para atender a casos especiais.
CAPITULO IX
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 19. A Biblioteca mantera, a titulo de cooperagdo, o Empréstimo Entre Bibliotecas.



Art. 20. A Biblioteca localizara e promovera, como solicitante, o Empréstimo entre Bibliotecas de
documentos e publicagbes que nao constem de seu acervo.

8§ 1° O prazo de empréstimo, o tipo e o nimero de material a ser emprestado, bem como as sangdes
no caso de perda, dano ou atraso na devolugéo, sdo determinados pela Biblioteca fornecedora.

§ 22 O usuario que ndo respeitar as normas vigentes ndo tera direito a renovagdo do empréstimo.

8 32 A reincidéncia implica em suspenséo do direito do usuario a este servico.

Art. 21. A Biblioteca, enquanto fornecedora, atendera as bibliotecas solicitantes desde que o
empréstimo seja efetuado em formulario adequado e com a respectiva assinatura e nimero de inscricdo no
Conselho Regional de Biblioteconomia do bibliotecario responsavel pelo empréstimo.

8§ 1° O servico de “Empréstimo entre Bibliotecas” ficara restrito as Instituicdes publicas Municipais,
Estaduais e Federais e as Instituicdes privadas pertencentes a Regido Metropolitana de Belo Horizonte, que
possuam profissional bibliotecario, devidamente registrado no CRB.

§ 22 A Biblioteca solicitante podera retirar até 06(seis) obras por um prazo de 15(quinze) dias Uteis.

8§ 32 Caso uma das obras esteja em atraso, para a devolugéo, a Biblioteca solicitante ficara impedida de
requerer novos empréstimos, até que a situacéo se regularize.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Constitui obrigacdo da Biblioteca fornecer comprovantes do recebimento das obras devolvidas,
bem como o documento referente a situacao do usuario para com a Biblioteca.

Paragrafo Unico. O comprovante de devolucdo é documento habil para isentar o usuario de
responsabilidade quanto a eventual cobranca de obras ja devolvidas.

Art. 23. Para efeito de desligamento do quadro de pessoal da FAPEMIG, seré necesséria a apresentagao
do “nada consta”, expedido pela Biblioteca.

Art. 24. Os casos omissos ou duvidosos serado resolvidos pela Superintendéncia de Operagdes Técnicas
- SOT, da FAPEMIG.

Belo Horizonte, ........ de ...l de 2005.
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